INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS

NOME DA ENTIDADE - Indicar o nome da entidade interessada na execucdo da
proposta de trabalho.

C.N.P.J. - Indicar o niimero de inscrigdo da entidade interessada no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica.

ENDEREGO - Indicar o enderego completo da entidade interessada- (rua, ntimero,
bairro, etc.) 7

MUNICIPIO - Menciohar o nome da cidade onde esteja situada a entidade
interessada. UF - Mencionar é sigla da unidade da federagdo a qual pertenca a cidade
indicada.

CEP - Mencionar o cédigo do enderegamento postal da cidade mencionada.

DDD/TELEFONE - Registrar o c6digo DDD e nlimero do telefone onde esteja situada
entidade interessada.

CONTA CORRENTE - Registrar o nimero da conta bancéria da entidade.

BANCO - Indicar o cddigo do banco ao qual esteja vinculada a conta-corrente
especifica para o Termo de (Colaborag&o/Fomento).

AGENCIA - Indicar o c6digo da agéncia do banco.

RESPONSAVEL - Registrar o nome do responsavel pela entidade.

CPF - Registrar 0 nimero da inscrigdo do responsavel no Cadastro de Pessoas
Fisicas.

PERIODO DE MANDATO: Registrar o periodo de mandato do responsavel.

RG/ORGAO EXPEDIDOR - Registrar o nimero da carteira de identidade do
responsavel, sigla do érgdo expedidor e unidade da federagéo.

CARGO - Registrar o cargo do responsavel.

ENDERECO - Indicar o enderego completo do responsavel (rua, nimero, bairro, etc.).
CEP - Registrar o c6digo do enderegamento postal do domicilio do responsavel.

2, PROPOSTA DE TRABALHO
NOME DO PROJETO/ATIVIDADE - Indicar o nome do projeto/atividade a ser
executado.

PRAZO DE EXECUGAQ - Indicar o prazo para a execucdo das atividades e o
cumprimento das metas.

PUBLICO ALVO: Indicar o publico que sera beneficiado com a pareceria.

OBJETO DA PARCERIA - Descrever 0 produto final do objeto da parcetia.

DESCRICAO DA REALIDADE - Descrever com clareza e sucintamente a realidade



que sera objeto das atividades da parceria, devendo ser demonstrado o nexo entre essa
realidade e as atividades ou metas a serem atingidas.

3. CRONOGRAMA DE EXECUCAO DE METAS

Permite visualizar a descrigdo pormenorizada de metas quantitativas e mensuraveis a
serem atingidas e de atividades a ser executadas, devendo estar claro, preciso e detalhado
o que se pretende realizar ou obter, bem como quais serdo os meios utilizados pafa tanto.

META - Indicar como meta os elementos que compdem o objeto.

ETAPA/FASE - Indicar como etapa ou fase cada uma das ac¢des em que se pode
dividir a execucao de uma meta.

ESPECIFICACAOQ - Relacionar os efementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

INDICADOR FISICO - Refere-se a qualificagdo e quantificagdo fisica do produte de
cada meta, etapa ou fase.

UNIDADE - Indicar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada
meta, etapa, ou fase.

QUANTIDADE - Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.

DURAGCAQ - Refere-se ao prazo previsto para a implementacdo de cada meta, etapa,
ou fase.

INICIO - Registrar a data referente ao inicio de execugdo da meta, etapa, ou fase.

TERMINO - Registrar a data referente ao término da execugdo da.meta, etapa, ou

fase.

4. DESCRICAO DAS AGOES

Detalhar as metas e agdes a ser executadas, a forma de execucgdo das agbes,
indicando, quando cabivel, as que demandardo atuagdo em rede, bem como as agdes que
demandar&o pagamento em espécie, quando for o caso, na forma do art. 53, § 2°, da lei n°
13.019/2014. ’

Detalhar os meios a serem utilizados para a aferigdo do cumprimento das metas.

5. PLANO DE APLICAGAO

Refere-se a utilizacdo de recursos financeiros em diversas espécies de gastos,
indicando os valores mensais e anuais.

QUANTIDADE - Indicar a quantidade prevista para cada descrigéo.

DESCRICAOQ - Relacionar os elementos caracteristicos da meta mensal.

VALOR MENSAL - Registrar o valor mensal de cada meta.

VALOR ANUAL - Registrar o valor anual de cada meta.



TOTAL GERAL - Registrar 0 somatorio dos valores atribuidos.

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO!

Refere-se ao desdobramento dos valores a serem repassados a entidade com os
gastos das etapas vinculadas és- metas do cronograma fisico.

META - Indicar o niimero de ordem sequencial da meta.

MES - Registrar o valor mensal a ser transferido pela Administragdo Publica.

7. ESTIMATIVA DE DESPESAS

Estimar as despesas a serem realizadas na execugdo das agdes, incluindo os
encargos sociais e trabalhistas das pessoas envolvidas diretamente na consecugéo do
objeto, durante o perfodo de vigéncia proposto e a discriminagdo dos custos indiretos
necessarios & execugéio do objeto.

8. MODO E PERIODICIDADE DAS PRESTACOES DE CONTAS
Indicar modo e periodicidade das preStagc")es de contas compativeis com o periodo de
realizacdo das etapas vinculadas as metas e com o periodo de vigéncia da parceria, ndo se

admitindo periodicidade que dificulte a verificagéo fisica do cumprimento do objeto.

9. PRAZO DE ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Registrar prazos de andlise da prestagio de contas pela Administragdo PUblica
responsavel pela parceria.

ASSINATURA DO PROPONENTE

Constar o local, data e assinatura do representante legal da entidade.

APROVACAODO PLANO DE TRABALHO
Constar local, data e assinatura da autoridade competénte do érgdo ou entidade
responsével pelo programa, projeto ou evento.



